ルンルンちゃいるど保育園　重要事項説明書
　　　　　　人格形成の基本となる乳児期に、大切なことをより良い環境の中でたくさん培っていけるよう
　　　　保護者の方々と共に協力し家庭的な温かい環境の中で保育を行います。

1． 運営方針
1 家庭的な温かい環境の中で、きめ細やかな保育を行う。
2 ひとりひとりの発達に応じた保育を行い、個性を認め可能性を広げる。
3 家庭との連携を密に取りながら、職員一丸となって「チーム保育」を行う。
2． 保育理念
「思いやりのある子どもに育てます」
3． 保育方針
「自分を大切にし相手を尊重し支え合うことを促す保育」
4． 保育目標
1 自分・他人を愛し、個性を尊重する子
2 「人のためになる喜び」を感じ、思いやりがある子
3 自分を表現できる子

5． 運営主体と事業の概要
	保育所名
	ルンルンちゃいるど保育園

	種別
	小規模保育事業　A型

	設置経営主体
	有限会社　スタイル・カンパニー

	代表取締役
	正木　健一

	施設長
	平野　涼子

	所在地
	相模原市南区相模大野3-19-13アーベイン相模１階

	電話番号
	042-705-8711（FAX左に同じ）

	定員（0～2歳児）
	0歳児　6名　　1歳児　6名　2歳児　7名

	事業開始年月日
	2015年4月1日



6． 設備等の概要
	敷地
	面積　406.56㎡

	建物
	鉄筋コンクリート造　6階建1階　延べ床面積　108.86㎡

	室数
	乳児室（0歳児）１
	保育室（1歳児）１
	保育室（2歳児）１

	
	調理室１
	トイレ　１
	事務室１



7． 職員体制
		常勤
	　　　　　　　非常勤

	責任者（資格　保育士）
	1人
	

	保育士（資格　保育士）
	　　３人
	保育士（資格　保育士）
	６人

	
	嘱託医
	　　　2人

	保育調理師
	1人
	保育調理師
	　　　1人
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８．保育を提供する日
	　　　開園日
	　月曜日～土曜日

	　　　休園日
	　日曜日、国民の祝日（振替休日含む）及び年末年始



９．開園時間（標準時間）
	月曜日～金曜日
	7：00～18：00　（11時間）

	土曜日
	7：00～18：00　（11時間）

	延長保育
	18：00～19：00　（土曜日はありません）


（短時間）
	月曜日～金曜日
	8：30～16：30（8時間）

	土曜日
	8：30～16：30（8時間）



　　　１０．利用料金
	利用料金（利用者負担）
	保護者が居住する市町村が定める利用料

	延長保育料
	15分250円　（月極料金の設定はありません）

	
その他
別表に定める料金
	帽子代　　　　1000円　（散歩時に使用）
アルバム代　　2800円　（現像料を含みます）
連絡ノート代　 500円　（約2カ月で新しいノートになります）
オムツ処理代　 500円　（毎月）


　
　　　１１．利用料金の納入
　　　　　　※指定口座に入金をお願いします。指定口座は入園決定後にお知らせします。
　　　　　　※お子さんのお名前で振り込みをお願いします。振込手数料はご負担ください。

　　　１２．園児の送迎・家庭との連携について
　　　　　①保育利用時間は、通勤時間と勤務時間を合わせた時間になります。送迎時間を守り時間の変更は必ず連絡をしてください。
　　　　　　登園：9時までに園に連絡をしてください。 
　　　　　　　　　散歩に出ることとお子さんが十分な活動が出来ないことや生活リズムが整わない為
10時過ぎの登園はご遠慮ください。
　　　　　　降園：お買い物などせずに職場から園に直行しお子さんに安心感を与えるように心がけてください。
　　　　　③認定事由（就労等）以外での登園はお控えください。
　　　　　④緊急連絡先（住所・電話番号・携帯番号・勤務先など）の変更は必ず園にお知らせください。
　　　　　⑤お子さんのより良い育ちの為、登降園の際のお話や連絡ノート等で保護者の方と連携を取りますので
　　　　　　様子などをお知らせください。
　　　　　⑥お子さんの急な体調不良の他、緊急災害時等でご連絡をする場合がありますので、必ず連絡が取れる
　　　　　　ようにしてください。又一番早く来られる方がお迎えにいらしてください。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　




　　２

１３．慣らし保育について
　　　　　新しい生活に少しずつ慣れるため「慣らし保育」を設けています。慣らし保育期間にお休みをした場合は
　　　　　翌日以降にずれていきます。また、お子さんの様子によって慣らし保育が延長になる場合があります。　
	　　　日数
	　　　　時間
	給食
	午睡
	午後のおやつ

	①1日～3日
	９：００～１０：００
	
	
	

	②4日～6日
	９：００～１１：００
	
	
	

	③7日～9日
	９：００～１２：００
	　　〇
	
	

	④10日～12日
	９：００～１４：００
	　　〇
	　〇
	

	⑤13日～15日
	９：００～１６：００
	　　〇
	　〇
	　　　〇


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※乳児の場合、ミルク・離乳食・午睡は個々に合わせます。
１４．食事について
　　　　お子さんが「楽しく」「自分から」食事をとれるよう、安全でおいしい給食を提供しています。
1 離乳食：初期、中期、後期、完了の段階で一人ひとり発達に合わせて提供しています。
　　　　離乳食食材表をお渡しし、ご家庭で食べたものを園で提供します。
2 アレルギー：アレルギーがあるお子さんは、医師の診断書（生活指導表）で確認し
　　　　　　可能な範囲で、除去・代替食で対応します。
3 ミルク：園でミルクを飲む場合は「明治のほほえみ」を使用します。1歳のお誕生日までと
なります。その後はご家庭で牛乳を飲んでから園で牛乳の提供となります。
4 衛生管理：職員（保育士・調理師）は毎月検便による細菌検査を行っております。食材・調理器具は
適切な方法で洗浄・殺菌・消毒をし衛生管理を徹底しております。
5 その他：管理栄養士が立てた献立を毎月月末にお配りします。
　　　　朝食はきちんと食べ、おやつは食事に差し支えないよう時間や量を考えて食べましょう。

　　１５．嘱託医・嘱託歯科
　　　　以下の医療機関（小児科・歯科）と嘱託契約しています。
	嘱託医
	山本クリニック　（相模原市南区東林間５-１３-８）

	嘱託歯科医
	上鶴間歯科医院　（相模原市南区相模大野９-１５-２８）



　　１６．保健・衛生について
　　　　①園での乳幼児健診：月齢に応じた回数を実施 
　　　　②園での歯科検診：年2回実施
　　　　③身体測定：毎月1日（身長・体重）　年2回（頭囲・胸囲）　実施
　　　　④市の健診・予防接種：その都度結果や接種内容を園にお知らせください。
　　　　　予防接種を受けてからの登園は、お子様に急な変化が出る可能性がある為できません。
6 毎朝検温し、お子さんの体調を登園時にお知らせください。家庭で服用している薬があれば併せて
お知らせください。
7 集団保育であること、完治まで長引かせないように次の場合は園をお休みしてください。
・37.5以上の熱　　
・嘔吐、繰り返す下痢、発疹、ひどい呼吸器症状は熱がなくても園をお休みしてください。
・保育中に⑦の症状が出た場合、連絡をしますので速やかにお迎えをお願いします。
　稀に、帰宅後熱がなかった（下がった）場合があると思いますが、園では37.5℃以上の熱の場合　　　　　　　　　　　　　　　
体温計を変え3回ほど時間を空けて計測します。又、解熱後24時間経過してからの登園となります。
その際は園にお子様の様子、受診していればその結果を連絡をしてから登園してください。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　３
8 園で嘔吐や下痢をした際洋服や布団につくことがあります。二次感染予防の為そのまま
ビニール袋に入れて返却します。
9 感染症にかかった場合は「学校保健施行規則」により登園禁止となります。（別紙参照）
10 保育園は健康なお子さんをおあずかりするのが前提ですので、薬の持参はできません。
保育園に通園していることを主治医に伝え、家庭での服用で対応できるようにご相談下さい。
（ホクナリンテープは、はがれた時の誤飲防止で不可です。塗り薬、日焼け止め含む）
　　　　⑪　万が一園で緊急で医師の手当てを必要とする怪我をした場合、応急処置をし、園医又は近くの
　　　　　　病院を受診します。保護者の方にも同時に連絡を致します。

１７．賠償責任保険の加入状況
　　　■利用者に対しての保険：株式会社　損害保険ジャパン
　　　■施設賠償責任保険：1事故（15000万円）　１人（15000万円）
　　　■傷害保険：死亡・後遺障害（2100万円）　入院1日1人（2000円）　通院1日1人（1000円）

１８．非常災害時の対策・安全対策
　　　①非常災害時：関係機関への通報・連携体制の整備、全職員の周知及び毎月1回以上の避難訓練
　　　　（地震・火災・不審者対策）を行っています。
　　　②警戒宣言発令時：一斉メール（まちこみ）で保護者に連絡をし、早急にお迎えを依頼します。
　　　　メールの送信が出来ない場合でも災害時は、メールを待たず早急にお迎えをお願いします。
　　　③保育所近隣の地域災害拠点・広域避難場所：相模大野中央公園
　　　④玄関扉の施錠：防犯対策・危険防止のため施錠しています。登降園時はインターフォンで対応します。
　　　⑤災害時などの緊急連絡は「まちこみ」アプリでから一斉送信いたします。

１９．緊急連絡先
　　　警察署：相模原南警察署　（相模原市南区古淵6-29-2　TEL042-749-0110）
　　　消防署：相模原南消防署　（相模原市南区相模大野5-34-1　TEL042-744-0119）

２０．個人情報の保護
　　　個人情報（児童表・おたより・各種証明書、申込書、写真など）は、園の運営に必要な範囲内でのみ
取り扱い、適切に管理します。ただし、緊急時の医療機関への搬送や受診、またお子様のより良い保育支援の
為、療育機関への情報提供をさせていただく場合があります。
２１．苦情解決窓口
　　　保育園に関する意見、苦情などに適切に対応するための窓口があります。保育園においてお困りの事
　　　不快に思われていることがございましたら、遠慮なくお申し付け下さい。適切な対応をし、保護者の
　　　皆様との信頼関係を図ります。
　　　相談受付担当者：施設長　平野涼子　　　　
相談解決責任者：スタイルカンパニー代表　正木健一
　　　第三者委員：玄関に掲示してあります。

２２.職員の研修体制
　　相模原市研修計画にのっとり実施しています。
２３．訓練
　　月に１回以上の避難訓練を実施しています。（地震火災）安全訓練・防犯訓練を定期的に実施しています。
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２４．クラス名
・ひよこ組（０歳児クラス）・りす組（１歳児クラス）・うさぎ組（２歳児クラス）

２５．保育内容
　　①1日の流れ　　　　　
	　　時間
	　　活動項目
	　　　　　　　　活動内容

	７：００
	開園
	　順次登園　　合同保育


絵本を読んで落ち着いてから、体操をします♪

	８：５０
	片付け・排泄
	

	９：００
	朝の体操
	

	
	朝の会
排泄
	ここから、クラス別の活動です。
朝の挨拶、朝の歌、出欠確認、おやつを食べます。

	９：４５
	主活動
・散歩（プール）
・製作・運動遊び
	晴れていたら公園へお散歩に行きます♪夏はプール遊びで体を
動かします。雨の日は、製作や室内でトンネル、ボールプール
テント、滑り台で遊びます。

	１１：３０
	排泄
給食
	自園調理の美味しい給食です♪
※０歳児クラスは個々により時間が早まることもあります。

	１２：３０
	午睡
	

	１５：３０
	起床・排泄
おやつ
	自園調理のおやつをみんなで食べます♪　
（後期食からおやつあり）
合同保育
[image: ]
順次降園　　　　　

	１５：４０
	帰りの会
室内遊び
	

	１８：００～19：00
	延長保育
閉門
	


　　
②活動内容
　　　散歩：外気浴を楽しみ、季節ごとの自然に触れ五感を刺激します。たくさん歩き基本的な身体能力を培います。
　　　リトミック：リトミック講師を招き月に２回～３回リトミックを行います。
　　　制作：月に1度季節に合わせた製作をします♪手先を使い「作る」「触る」「できた」という嬉しい経験を
　　　　　　重ねていきます。
　　　運動遊び：室内でも思いきり体を動かして遊びます。個人差に合わせて無理のない活動を取り入れています。
２６．持ち物について（注意事項）
　　　①持ち物全てに、見えるところに大きく記名してください。
　　　②園のオムツを貸し出した時、返却時は無記名でお願いします。
　　　③衣服は自分で着脱がしやすく、汚れてもよいものを選び、危険防止の為以下のものは避けてください。
　　　　・オーバーオール：着脱に不向きなため
　・フード付きの洋服：フード部分が引っ掛かると危険なため
　・紐がついた洋服：引っ掛かると危険なため
・ボタン付きの洋服：ボタンが外れたときに誤飲の可能性がある為
・ビーズなど飾りのついた洋服：ビーズや飾りが外れたときに誤飲の可能性がある為
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・チュニック：遊具等で引っ掛かると危険なため
・ジーンズ、タイツ、スパッツ、タンクトップ、半ズボン：活動時、着脱に不向きなため
・裏起毛、ヒートテック素材、長袖の肌着：汗をかきやすく、汗で身体が冷えてしまったり、熱がこもり
　　　　　発疹やかゆみの原因となる為
　　　　・ハイソックス：着脱に不向きなため
　　　④身に着けるものは、適切なサイズのものでお願いします。
　　　⑤雨の日でも、雨が上がったら戸外に出ますので、靴を必ずお持ちください。
　　　　下駄箱に置き靴でも構いません。
　　　⑥水筒（ストロータイプ・紐とカバーは外し、中身は水か麦茶を入れて毎日持ってきてください。）
　　　⑦髪の毛が長いお子さんは、結んで登園してください。（予備必要、飾りのついたゴム、輪ゴムタイプは禁止）
　　　⑧毎月１日にティッシュペーパーを１箱集めています。〇月なまえを書いてお持ちください。
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


２７.クラス別持ち物一覧表
【ひよこ組・０歳児クラス】　　　☆マークは毎日持ってくるものです。
	
	持ち物
	１日に必要な個数
	ロッカーに入れておく個数
	
　　　　　　　　注意事項

	☆
	通園かばん
	１
	
	着替えた衣服、食事用エプロン等が入る大きめのもの

	☆
	連絡ノート
	１
	
	

	☆
	哺乳瓶
	１
	
	２００ｃｃ以上のもの

	☆
	マグ・コップ
	１
	
	月齢に応じたもので、ふたや持ち手にも記名

	☆
	食事用エプロン
	１
	３
	布以外の袖のないもの

	
	オムツ
	５～８枚
	２５枚
	後ろの面に大きく記名してください

	
	おしりふき
	日による
	２
	大便時処理以外でも使用することがあります

	
	使い捨てビニールLサイズ
	日による
	１
	大便時処理以外でも使用することがあります

	
	紐付きタオル
	２～３
	６
	手洗いで使用します（正方形の紐付きのもの）

	
	口拭きタオル
	３～４
	１０
	食事で使用します（正方形のミニタオル）

	
	バスタオル
	１
	
	午睡で使用します

	
	バスタオル入れ
	
	１
	週末持ち帰りで使用します（通園カバンに入らない場合のみ）

	
	着替えの服（上下、肌着）
	日による
	５セット
	季節に合わせて（半袖、長袖）を用意してください
発達によりロンパース可能・長袖の肌着は暑すぎるので不可です。

	
	靴下
	
	２足
	ハイソックスは避けてください

	
	帽子
	戸外活動時
	
	目印にワッペンをつけてください

	☆
	ジッパー袋（大）
	１
	3
	汚れた衣類を入れます

	☆
	ジッパー袋（中）
	１
	3
	使用した哺乳瓶、マグ、エプロン、コップ、口拭きタオルを入れる

	
	散歩用の上着
	１
	
	災害時にも使用するため、園に置いておきます
フードがないもの、季節によって薄手厚手を用意してください

	
	ティッシュ
	毎月１個
	
	毎月１日に集めます「〇月なまえ」を書いてください

	☆
	水筒
	１
	
	月齢による（カバーと紐は外す。ストローのもの、中身は麦茶や水を入れて持ってきてください）
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【りす・うさぎくみ１歳児クラス２歳児クラス】　　　☆マークは毎日持ってくるものです。
	
	持ち物
	１日に必要な個数
	ロッカーに入れておく個数
	
　　　　　　　　注意事項

	☆
	通園かばん
	１
	
	着替えた衣服、食事用エプロン等が入る大きめのもの

	☆
	連絡ノート
	１
	
	

	☆
	水筒
（ストロータイプ）
	１
	
	カバーと紐は外し、中身は麦茶や水を入れて持ってきてください

	☆
	コップ
	１
	
	

	☆
	食事用エプロン
	１
	３
	布以外の袖のないもの

	
	オムツ
	５～８枚
	２５枚
	後ろの面に大きく記名してください

	
	おしりふき
	日による
	２
	大便時処理以外でも使用することがあります

	
	使い捨てビニールLサイズ
	日による
	１
	大便時処理以外でも使用することがあります

	
	紐付きタオル
	２～３
	６
	手洗いで使用します（正方形の紐付きのもの）

	
	口拭きタオル
	３～４
	１０
	食事で使用します（正方形のミニタオル）

	
	バスタオル
	１
	
	午睡で使用します

	
	バスタオル入れ
	
	１
	週末持ち帰りで使用します（通園カバンに入らない場合のみ）

	
	着替えの服（上下、肌着）
	日による
	５セット
	季節に合わせて（半袖、長袖）を用意してください
長袖の肌着は暑くなりすぎるので不可です。

	
	靴下
	
	２
	ハイソックスは避けてください

	
	帽子
	戸外活動時
	
	目印にワッペンをつけてください

	☆
	ジッパー袋（大）
	１
	3
	汚れた衣類を入れます

	☆
	ジッパー袋（中）
	１
	3
	使用したエプロン、コップ、口拭きタオルを入れます

	
	散歩用の上着
	１
	
	災害時にも使用するため、園に置いておきます
フードがないもの、季節によって薄手厚手を用意してください

	
	ティッシュ
	毎月１個
	
	毎月１日に集めます「〇月なまえ」を書いてください
















　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　７
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２８．年間行事予定
	　　月
	　　　　　　　　　　　行事予定

	4月
	ルンルン会（入園進級式）・歯科検診　懇談会

	5月
	こどもの日

	6月
	消防署見学・引き取り訓練・水遊び

	7月
	七夕会・水遊び

	8月
	水遊び

	9月
	お店屋さんごっこ・運動会（姉妹園ハッピーちゃいるど保育園と合同）

	10月
	遠足（２歳）・ハロウィン・歯科検診

	11月
	八百屋さんにお買い物（2歳）

	12月
	クリスマス会

	1月
	お正月

	2月
	節分

	3月
	卒園式（２歳児クラスのみ）


　　　　　　・上記の他、誕生日会、身体測定、避難訓練、乳幼児健診があります。
　　　　　　・マークのものは、保護者の方も参加の行事になります。
　　　　　　・運動会は合同で行います。小学校の体育館を借りて行うため、予約状況で実施月に変更が
　　　　　　　ある場合があります。
２９．連携園について
　　　【入園に関すること】
　　　2歳児クラス卒園以降の連携園は下記の通りです。優先的に入園できる可能性が高い制度ですが、入園の
最終決定は相模原市になるため、確実に入園できるとは限りませんのでご了承ください。連携園の枠を利用する場合もしない場合も見学は必要になります。以前見学した園でも変更点がある場合があるので、見学する園にお問い合わせください。
　　　【連携園との活動に関すること】
　　　連携先の園と公園で一緒に遊んだり、連携先の園の行事に参加して交流しています。
　　　ハッピーちゃいるど保育園（姉妹園）とは合同で運動会を開催しています。
　　　【連携園の名称、種別、所在地】
　　　■ハッピーちゃいるど保育園：認可保育園　
　　　　所在地；相模原市南区上鶴間６－２８－２７PROSPER-K1階　　電話番号：042－810－8645
　　　■まあむキッズ南口：認可保育園
　　　　所在地：相模原市南区相模大野　7-7-5　　　　　　　　　　　 　電話番号：042－740－5315
■保育所型認定こども園まあむキッズ北口
　所在地：相模原市南区相模大野5－29－10－1　　　　　　　　　 電話番号：042－705―5234
　　　■認定こども園相模女子大学幼稚部
　　　　所在地：相模原市南区文京２－１－１　　　　　　　　　　　　　電話番号：042－742－1445
■保育所型認定こども園りとせ相模大野こども園 
　所在地：相模原市南区相模大野3－16－18　　　　　　　　　　　電話番号：042－705－4500
■りとせ相模大野保育園：認可保育園
　所在地：相模原市南区相模大野３－１４－２神奈中相模大野ビル4階　電話番号：042-705-5311
■誠心第二幼稚園：幼稚園
　所在地：相模原市南区西大沼５－１３－１７　　　　　　　　　　電話番号：042－748－8735
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　８

３０．その他
　　　　①駐車場、駐輪場はありません。ビルの間の駐輪場は使用しないでください。
　　　　②抱っこ紐は室内に置けます。ベビーカーは玄関外に置けますが、台数が多い場合、0歳児クラスを
　　　　優先とさせていただきます。雨対策はご自身でお願いします。
　　　　③登園時に、緑の椅子でお子様の検温をお願いします。
　　　　自転車や歩行者が多く通りますので、手をしっかりつないで降園してください。
　　　　④集金は、かばんに入れたままにせず、直接職員に渡して確認を一緒にしてください。
　　　　⑤手紙は、ファスナー付きのファイルに入れてお渡しします。登園の際にファスナー付き
　　　　ファイルをお持ちください。
　　　　⑥園だよりと献立はホームページに載せています。https：//happy-lunlun.com
　　　　　前月の最終週に掲載します。
　　　　　子どもたちの様子は、不定期ですがホームページ内の保護者専用ページに載せます。
（IDとパスワードは入園後にお知らせします。）
⑦毎月の身体測定の結果は、1年間通して使います。連絡ノートに貼ってありますので、連絡ノート交換の際は
　　　　貼りなおして下さい。
      　⑧日常の写真はハイチーズを介して販売しております。職員が撮影したものをそのまま現像しご自宅に
　　　　郵送されます。仕上がりなどに対し、園側では一切の責任を負えませんのでご了承ください。
11 遅刻・早退・欠席の連絡は園の電話へお願いします。（０４２－７０５－８７１１）
予定登園時間、予定降園時間になって登園・お迎えがない場合は、園からも連絡をしますが、保護者の方から先に園に連絡をお願いします。
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